Анкета  

поступающего на работу на должность ______________________________________________________________
1. Фамилия _______________________________________________________________________________________
Имя______________________________________________________________________________________________
Отчество__________________________________________________________________________________________
2. Дата рождения _____________ 3.Гражданство__________4.Национальность_____________
5. Адрес регистрации _______________________________________________________________________________
Фактический адрес__________________________________________________________________________________
6. Паспорт (серия/номер/кем и когда выдан)_____________________________________________________________  ___________________________________________________________________________________________________
7. Телефон домашний _______________________мобильный_______________________________________________
8. Семейное положение:  ______- холост / не замужем, ______- женат / замужем, ______- разведен (а).

       
9. Наличие детей: ______- да, ______- нет
10.  Состав семьи (родители, супруг(а), дети и т.д.):
	№ 
	Степень родства
	Дата рождения
	Ф.И.О. (полностью) 
	Место работы; 
 телефон;
	Должность
	Место фактического проживания

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	


11. Военнообязанный: ____да ____нет. Проходили службу в Вооруженных Силах? _________ - да, _________ - нет Если нет, укажите причину____________________________________________________________________________
12. Являлись ли Вы государственным или муниципальным служащим  ________ - да, ________ - нет. 
13. Образование уже имеющееся: ____среднее, ____среднее профессиональное,  ____высшее профессиональное.
Учебное заведение______________________________________________________________________
Вид обучения: _____ - очное, _____-вечернее, _____-заочное, ___________ очно - заочное
Год выпуска____________________
Специальность по диплому (свидетельству) _____________________________________________________________
13.1 Обучаетесь ли вы в настоящее время _______да, _________нет. 

Вид образования: _____ среднее, _____ среднее профессиональное, 

 высшее профессиональное: ________-бакалавриат _________-магистратура 
Учебное заведение______________________________________________________________________
Вид обучения: _____ - очное, _____-вечернее, _____-заочное, ___________ очно - заочное
Год выпуска____________________
Специальность по диплому (свидетельству)_____________________________________________________________
14. Выполняемая работа с начала трудовой  деятельности:
	Месяц и год
	Должность с указанием 
места работы
	Местонахождение   
организации

	приема
	увольнения 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


15. Причина поиска новой работы:
_____- низкий уровень заработной платы;
_____- плохой контакт с руководством;
_____- отсутствие профессионального роста;
_____- ограниченность карьеры;
_____- плохой контакт с коллегами;
_____- другое (указать причину)_________________________________________________________________
16. Состоите ли вы на учете в центре занятости населения ________да________нет
17. Знание компьютера
          Отсутствует             Начальные навыки              Среднее                Хорошее   
18. Знание иностранного языка: ________________________________________________________________
                                                                                                     (наименование)
_____- читаю и перевожу со словарем;
_____- читаю и могу объясняться;
_____- владею свободно;
_____- не владею
19. Есть ли у Вас водительские права?           да,            нет. 

19.1 Есть ли у Вас собственный автомобиль?            да,            нет.
20. Имеются  ли  у  Вас   близкие   родственники, постоянно  проживающие (проживавшие) за границей (в т.ч. в связи с работой либо обучением)? _______да ________нет. Укажите фамилию, имя, отчество, степень  родства, период проживания за границей ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
21. Посещали ли Вы зарубежные страны? ______да_____нет
      Если да, то какие, в какой период, с какой целью (за последнее 5 лет) ________________________________
22. Имели ли Вы судимость? ____да,  ____нет. Если да, то когда и за что _______________________________
22.1 Имели ли Ваши родственники судимость? ____да,  ____нет. 
       Если да, то когда и за что ______________________________________________________________
23. Вы курите?  _____да,  _____нет. Если да, укажите количество сигарет в сутки _________________________
24. Состоите ли на учете в органах здравоохранения по поводу психического заболевания, алкоголизма или наркомании? ____да,  ____нет
25.Имеются ли у вас ограничения по здоровью? ____да ____нет. Если да, то укажите группу инвалидности  ____I, ____II ,____III.
26.Наличие санитарной книжки ____да ____нет.
27. Укажите 3-5 качеств, которые Вас характеризуют положительно: ___________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
28. Укажите 3-5 качеств, которые Вас характеризуют отрицательно: ____________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
29. Желаемая оплата ______________________________________________________________________________
30. С какого времени (число/месяц/год) Вы можете приступить к работе__________________________________
31. Дополнительные сведения, которые Вы желаете сообщить о себе:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
32. Откуда Вы узнали о вакансии? __________________________________________________________________
Беру на себя ответственность, что указанные мною в данной анкете сведения являются полностью достоверными. Предоставление заведомо ложных сведений влечет за собой наказание в соответствии с УК РФ.
«____»_____________20___г.                                             


  Подпись _______________________
Все сведения, указанные в анкете, являются конфиденциальной информацией и не подлежат разглашению. 
